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Circ. 188                           Oristano, 14 maggio 2018 
 
 

          Al personale docente sedi di 

Terralba e Ales 

         al personale ATA 

              Alla DSGA 

  

                                                              

Oggetto: Scrutini finali a.s. 2017/2018, trasmissione calendario e disposizioni organizzative. 

 

Nell’inviare il calendario degli scrutini finali che si svolgeranno presso la sede di dirigenza nei giorni e negli 

orari indicati, richiamo alcune disposizioni organizzative che potranno consentire di svolgere le attività in 

maniera ordinata e produttiva. 

 

1. I docenti coordinatori dei consigli di classe avranno cura:  

di presentarsi allo scrutinio:  

a. con la relazione finale del consiglio di classe predisposta sulla base delle risultanze emerse nelle 

riunioni degli consigli di classe; 

b. con la situazione delle assenze giornaliere di ogni studente calcolata sul totale dei giorni di lezione così 

come risulta dal registro di classe;  

c. con la proposta del voto in comportamento; 

d. con la situazione dei crediti scolastici degli studenti del triennio, aggiornata anche sulla base delle 

dichiarazioni che i singoli studenti hanno sottoscritto sull’apposito modulo e che dovrà essere 

consegnato allo stesso coordinatore entro il 31 di maggio.  

di compilare, entro tre giorni dal termine dello scrutinio, il verbale della riunione allegandovi copia dello 

scrutinio elettronico con i voti finali effettivi deliberati dal consiglio di classe e non con quelli ad uso 

pubblico che compaiono sul tabellone affisso all’albo; 

di consegnare alla segreteria alunni, entro venerdì 15 giugno 2018: 

e. la comunicazione da inviare ai genitori degli studenti che hanno riportato la sospensione del giudizio o 

non sono stati ammessi alla classe successiva. L’apposito modulo sarà reso disponibile presso la 

segreteria alunni a partire dal giorno successivo allo scrutinio.      

 

2. Tutti i docenti dei consigli di classe avranno cura di predisporre per la data fissata per lo scrutinio della 

propria classe e consegnare alla segreteria alunni entro venerdì 15 giugno 2018:  

f. il materiale cartaceo e/o audiovisivo prodotto dagli alunni nel corso dell'anno e ritenuto più significativo 

come documentazione a corredo delle valutazioni contenute nel registro personale; 

    g. copia del programma svolto firmato dai rappresentanti degli alunni della classe da mettere a disposizione 

degli studenti che ne faranno richiesta.  

 

 



 

 

 

3. I docenti che con le proprie valutazioni insufficienti hanno determinato la non ammissione alla classe      

successiva o la sospensione del giudizio da parte del consiglio di classe avranno cura: 

h. di compilare, al termine dello scrutinio, l’elenco nominativo degli studenti che hanno riportato la 

sospensione del giudizio e sistemarlo nell’apposita cartella sistemata nel tavolo della presidenza e in sala 

professori.  

 i. di compilare, entro il giorno successivo al termine dello scrutinio, il modulo con il quale la scuola 

comunica ai genitori degli studenti che hanno riportato la sospensione del giudizio o la non ammissione 

alla classe successiva i motivi che le hanno determinate. I docenti interessati dovranno evidenziare le 

insufficienze proposte nella materia o nelle materie nelle quali lo studente ha riportato una votazione 

inferiore al sei, distinguendo ed elencare, dettagliatamente ed esclusivamente, i contenuti disciplinari che 

dovranno essere oggetto di studio nei corsi di recupero che verranno organizzati dalla scuola e/o durante 

l’estate nello studio individuale, indicando, se ricorra il caso, se l’alunno che ha riportato l’insufficienza 

deve recuperare la parte scritta oppure orale del programma. 

 Ricordo ai docenti interessati che il modulo di comunicazione alle famiglie, debitamente compilato, 

dovrà essere consegnato ai coordinatori entro i due giorni successivi allo svolgimento delle operazioni di 

scrutinio.  

l.  di consegnare il giorno successivo allo scrutinio, alla segreteria alunni, il modulo riguardante i corsi di 

recupero estivi per consentirne una tempestiva organizzazione.  

 

4. I docenti tutor delle classi impegnate nelle attività di alternanza scuola lavoro dovranno presentare al 

Consiglio di Classe, per la data degli scrutini, l’apposita griglia di valutazione delle competenze maturate dagli 

alunni. 

Qualora il corso non sia terminato il docente tutor fornirà informazioni sull’andamento delle attività e sul 

profitto tratto dagli alunni. 

La griglia di valutazione delle competenze delle classi dell’ultimo anno dovrà essere inserita fra la 

documentazione da mettere a disposizione della commissione d’esame. 

  

  

5. La direttrice dei SGeA e l’ufficio alunni, in occasione degli scrutini finali, avranno cura: 

        di garantire l’apertura della segreteria studenti per tutta la durata delle riunioni di scrutinio, 

eventualmente anche con ore di lavoro straordinario e/o con turnazione del personale amministrativo; 

     di consegnare ai coordinatori dei consigli di classe le giustificazioni delle assenze e ogni 

documentazione utile per l’assegnazione del credito scolastico acquisite al fascicolo personale dello 

studente;  

     verificare il corretto funzionamento del programma Argo scrutini nei PC che saranno utilizzati nelle 

operazioni di scrutinio e per la comunicazione alle famiglie dei risultati finali di promozione, di non 

promozione, di sospensione del giudizio. Al riguardo ricordo ai docenti coordinatori che al verbale di 

scrutinio dovrà essere allegata copia dello scrutinio elettronico con i voti finali effettivi deliberati dal 

consiglio di classe e non con quelli ad uso pubblico che compaiono sul tabellone affisso all’albo; 

    Fornire le password per l’accesso al programma Argo scrutini ai coordinatori di classe e a tutti i suoi 

componenti entro il 4 giugno. 

 

 

     Il Dirigente Scolastico             

                                                Dott. Peppino Tilocca     

 



 

 
 
 
 
 
 
 

Calendario scrutini finali Terralba - Ales 
 

  Martedi 12 

Giugno 

ore 14.00 - 15.00 4^A Liceo Scientifico ore 14.30 - 15.30 4^A ITI Ales 

ore 15.00 - 16.00 3^A Liceo Scientifico ore 15.30 - 16.30 3^A ITI Ales 

ore 16.00 - 17.00 2^A Liceo Scientifico   

ore 17.00 - 18.00 1^A Liceo Scientifico   

ore 18.00 - 19.00 3^B Liceo Scientifico   

ore 19.00 - 20.00 2^B Liceo Scientifico   

     

Mercoledì 13 

Giugno 

ore 08.00 - 09.00 4^A AFM   

ore 09.00 - 10.00 3^A AFM   

ore 10.00 - 11.00 2^A AFM   

ore 11.00 - 12.00 1^A AFM   

ore 12.00 - 13.00 4^B AFM   

    

ore 14.00 - 15.00 2^A ITI Ales   

ore 15.00 - 16.00 1^A ITI Ales   

ore 16.00 - 17.00 4^A Grafica   

ore 17.00 - 18.00 3^A Grafica   

ore 18.00 - 19.00 2^A Grafica   

ore 19.00 - 20.00 1^A Grafica   

ore 20.00 - 21.00 2^B Grafica   

 

 


