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Istituto Istruzione Superiore S.A. De Castro-Continidi ORISTANO
Piazza Aldo Moro,2 , Tel 0783-70110 - CF: 90050990952
Mail ORIS011007@Istruzione.it - Pec. ORIS011007 @Pec.istruzione.it

Circn. 57 Oristano 10/12/2025 A tutto il personale ATA
LORO SEDI

OGGETTO: Organizzazione Piano ferie natalizie a.s.2025/26
Alla vostra cortese attenzione, considerato che:
e e attivita didattiche saranno sospese dal 23 dicembre 2025 al 6 gennaio 2026;

e [Dattivita degli Uffici amministrativi sara interrotta solo nei giorni festivi e prefestivi
(24, 27, 31 dicembre e 5 gennaio)

e gli Uffici di segreteria resteranno aperti i seguenti giorni:
23, 29, 30 dicembre - 2, 3 gennaio;

Sara necessario predisporre la turnazione del personale ATA presso la sede centrale nei giorni sopra
indicati, mediante apposito Piano.

Pertanto, tutto il personale ATA richiedera le ferie/recupero straordinario, con precedenza, in primis, ai
recuperi n. 20 ore corsi posizioni economiche e alle ferie residue maturate nell’a.s. 2025/26, e solo
successivamente con recuperi ore prestate in eccedenza corrente a.s. e nuove ferie maturate nel
corrente a.s..

CRITERI PER LA PREDISPOSIZIONE DEL PIANO FERIE
Sono esclusi dalle turnazioni i CC.SS. supplenti brevi o con contratto a T.D. al fine di consentire il
diritto al godimento delle ferie ed eventuale recupero ore di straordinario, entro la naturale scadenza del
contratto.

Per coloro (solo per il personale di ruolo) che non avessero fatto in tempo, € concesso di stare nel proprio
plesso per completare le pulizie Il giorno 23 dicembre - Compresa la sistemazione dei laboratori per gli
Ass. Tecnici.

ISTRUZIONI OPERATIVE
Ai fini della predisposizione delle turnazioni, che si svolgeranno esclusivamente presso la sede centrale

dell’Istituto, si utilizzera la tabella allegata, in cui il personale inserira le giornate di Ferie/recuperi etc..,
che verra inviata in allegato alla presente.

La tabella dovra essere inoltrata all’Ufficio DSGA, anche per le vie brevi entro e non oltre il giorno
15/12/2025 dai seguenti collaboratori incaricati:

— Liceo Terralba: Buluggiu Gigliola;

— Liceo Artistico: Giovanna Nonnis;

— Liceo Classico: Armas Doraldo;
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A\ fini delle turnazioni sono sufficienti:

— N. 1 CS. LICEO CLASSICO (FRONT-OFFICE) — N. 1 C.S. ALTRO PLESSO ( REPARTO
SEGERETERIA);

— N.2 AA.AA. (di cui 1 provvedera al protocollo);
— N.1A. Tecnico

Orario: 8:00 - 14:00

NOTA BENE (regola valevole per tutto il personale ATA).

Nel caso in cui, per le date indicate in tabella, non ci siano dei volontari, compresi quelli proposti dai plessi,
si procedera ad estrazione al fine di garantire i numeri sopra indicati;

Nel caso in cui, per le date indicate in tabella, ci siano piu volontari rispetto ai humeri sopra indicati,
compresi quelli proposti dai plessi, si procedera a rimuovere dal turno i volontari in surplus (sempre ad
estrazione);

PASSAGGI FORMALI

Il DSGA, dopo aver esaminato le vostre proposte, adottera il piano ferie e, solo dopo la rituale
adozione e pubblicazione del piano, in cui saranno indicate le turnazioni, sara possibile presentare
la formale richiesta di ferie tramite “Argopersonale” (portale ARGO).

Elaborato il piano ferie, solo ed esclusivamente per motivate esigenze di carattere personale o di
malattia, gli interessati potranno chiedere al DSGA un cambio turno, e solo dopo si potra modificare la richiesta sul
portale,previo accordo con i colleghi, attraverso uno scambio di turno e comunque senza che il piano di ferie subisca
modifiche nella sua struttura.

In caso di ulteriori disposizioni che dovessero modificare il quadro organizzativo attuale, sara data
immediata comunicazione a tutto il personale.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO IL DIRETTORE S.G.A.
Prof. Giuseppe Scarpa Dott. Marco Piras



CC.SS.

MART. 23/12
Ognuno nel
proprio plesso

LUNEDTI’. 29/12
Sede Centrale

MARTEDTI".
30/12
Sede Centrale

VENERDI’
02/01
Sede Centrale

SABATO
03/06
Sede Centrale

AA.AA.
MART. 23/12 | LUNEDI’. 29/12 | MARTEDI’. VENERDPI’ SABATO
30/12 02/01 03/06
AATT.
MART. 23/12 | LUNEDI’. 29/12 | MARTEDI’. VENERDPI’ SABATO
30/12 02/01 03/06




